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Ihre Checkliste vor Freigabe oder Anbieterwechsel
Zum Beitrag: Domain, URL und Server: Begriffe für Website-Auftraggeber erklärt

Pflegedienst:

Ausgefüllt von / Datum:

[ ] Domaininhaber, Anbieter und Vertragsunterlagen sind bekannt.

[ ] Die interne Verantwortlichkeit einschließlich Vertretung ist festgelegt.

[ ] Website, DNS und E-Mail haben jeweils benannte Ansprechpartner.

[ ] Erforderliche Zugänge wurden mit den berechtigten Personen überprüft.

[ ] Der Änderungsumfang ist schriftlich beschrieben.

[ ] Bestehende E-Mail-Funktionen sind im Umstellungsplan berücksichtigt.

[ ] Sicherung, Rückkehr zum Ausgangszustand und Fehlerbehandlung sind
abgestimmt.

[ ] Es gibt einen gemeinsamen Termin und einen klaren Freigabeweg.

[ ] Die tatsächlichen Funktionen werden nach der Änderung geprüft.

[ ] Vertragskosten und zusätzlich beauftragte Arbeiten sind unterscheidbar.

[ ] Die Übergabeunterlagen liegen an einem bekannten internen Ort.

Rechte Spalte: Notiz, Verantwortlich, Termin.
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