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Checkliste vor der Übergabe
Zum Beitrag: Gute Texte für Pflegedienste: verständlich und konkret schreiben

Pflegedienst:

Ausgefüllt von / Datum:

[ ] Die wichtigste Leserfrage ist erkennbar beantwortet.

[ ] Angaben über unseren Betrieb sind bestätigt.

[ ] Handelnde Personen oder Funktionen sind nachvollziehbar benannt.

[ ] Notwendige Fachbegriffe sind verständlich erklärt.

[ ] Überschriften passen zum folgenden Inhalt.

[ ] Linktexte beschreiben das tatsächliche Ziel.

[ ] Beim Kürzen sind keine Bedingungen verloren gegangen.

[ ] Muster enthalten keine versehentlich übernommenen Platzhalter.

[ ] Eine konkrete Leseaufgabe wurde geprüft.

[ ] Offene fachliche Fragen sind an die zuständige Stelle gegeben.

Rechte Spalte: Notiz, Verantwortlich, Termin.
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